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REGLAMENTO INTERNO DE EVALUACION, CALIFICACION Y
PROMOCION

ANO ESCOLAR 2025

Fundamentos

La evaluacion y promocién escolar del colegio Seminario San Rafael esta regida por las
Bases Curriculares y normas minimas que orientan la educacién inicial Decreto
n°481/18 y en concordancia con el Decreto n°67/2018 de evaluacion, calificacién y
promocion escolar.

Las siguientes son las normas internas de evaluacién que aplicara el colegio durante el
afio 2025, las que tienen por fin avanzar hacia un uso pedagdgico y formativo de la
evaluacidén, brindando los acompafiamientos necesarios para el logro de los objetivos
de aprendizaje. El pleno conocimiento de ellas por parte de los profesores, estudiantes
y apoderados; como su cumplimiento responsable, permitira valorar adecuadamente el
trabajo académico realizado por el estudiante.

El presente reglamento considera estrategias que potencian la evaluacién formativa,
con el consecuente acompafiamiento al aprendizaje, asegurando que los estudiantes
conozcan y comprendan los criterios con que serdn evaluados. También contempla
lineamientos que pretenden diversificar la evaluacién a través de estrategias variadas
que deben estar en acuerdo con la planificacién y didactica de aula.



TITULO I DE LA EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

1. Disposiciones Generales

El Colegio organiza su afio lectivo con un régimen semestral y utiliza una escala de
calificacion de uno (1,0) a siete (7,0) con un decimal, que rige desde ler afio basico a
[V° afio medio.

Nuestra organizacién promueve el aprendizaje de todos sus estudiantes, monitoreando
y apoyando tempranamente los aprendizajes, utilizando variados recursos como:
presentacién de tareas interesantes, significativas y desafiantes, tutorias de apoyo,
evaluacidn diferenciada segun corresponda, aproximacion de la centésima, pruebas
parciales, trabajos de diversa indole, prueba recuperativa, entre otras.

La nota de aprobacion de cada asignatura sera un cuatro coma cero (4,0).

Durante el proceso de aprendizaje de los estudiantes es necesario utilizar diferentes
estrategias de medicién y de evaluacion, con la finalidad de considerar la diversidad de
los estilos de aprendizaje, diversos talentos y dar cabida a la creatividad del docente y
alumnos en este proceso y asi establecer las acciones de mejora pertinentes. En todos
los instrumentos de evaluacién que el profesor aplique se considera explicitar, previo a
la evaluacion, los objetivos y habilidades a evaluar, el puntaje de cada pregunta y puntaje
total, el tiempo asignado para responder la evaluacién, porcentaje minimo de
aprobaciéon (PMA), instrucciones generales/especificas y la utilizacion de material de
apoyo, entre otros aspectos.

2. Tipos de Evaluaciéon

Forman parte de este proceso la evaluaciéon diagndstica, evaluaciéon formativa,
evaluacidn parcial y evaluacion recuperativa. La ultima, se aplica desde 52 basico hasta
IV° medio. Ademads, se consideraran instancias de autoevaluacién, coevaluacién y
heteroevaluacion.

Se entendera por autoevaluacion la toma de conciencia por parte del estudiante de su
propio progreso de aprendizaje. La coevaluacion es la evaluacion entre pares
(compafieros(as) estudiantes). La heteroevaluacién corresponde al proceso de
evaluacidn realizada por personas distintas a los estudiantes (docentes); asi como:

a. Evaluacion Diagndstica

Considerando que las evaluaciones diagnoésticas identifican fortalezas y debilidades al
inicio de un periodo escolar o unidad y que su finalidad es ayudar a orientar el proceso
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ensefianza y aprendizaje, las evaluaciones de este tipo, deberan ser planificadas en
reunion de departamento, considerando tipo de instrumento a utilizar, habilidades y
contenidos.

b. Evaluacion Formativa

Se entendera por evaluacién formativa a aquellas evaluaciones de proceso sin
calificacion, que propendan al logro de objetivos de aprendizaje del estudiante,
considerando sus deficiencias y avances a través de la retroalimentacion oportunay con
evidencia que permita al profesor tomar las medidas de ajuste en la planificacion de
clases. Algunas de ellas seran la autoevaluacidn, coevaluacién y heteroevaluacion.

c. Evaluacion Parcial

Se entendera por evaluacién parcial aquellas evaluaciones de proceso con calificacién
que propendan a medir cuantitativamente los logros de los objetivos de aprendizaje de
los estudiantes y que se expresard con nota en la escala de 1.0 a 7.0, considerando
posterior y oportunamente la retroalimentacién del instrumento con el propésito de
suplir las carencias que pueda presentar el estudiante en su aprendizaje.

Las evaluaciones parciales de cada semestre se realizan a través de la reflexion
pedagédgica y colaborativa de cada departamento, siendo la cantidad de evaluaciones
definida por este dltimo estamento en acuerdo con la Jefatura de Docencia y en
coherencia con las necesidades de los estudiantes y en relacion con los objetivos de
aprendizaje que deban abordar. Cada profesor es responsable de cumplir o superar el
minimo de notas acordado por el departamento.

Respecto de las asignaturas de Religion y Orientacion, la calificacion anual de estas
asignaturas se expresard en conceptos y no incidird en la nota o situacion final de
promocion.

d. Evaluacién Recuperativa

Se entendera por evaluacién recuperativa al proceso de evaluacion posterior al calculo
del promedio anual de cada asignatura; siendo esta una segunda instancia de
evaluacion con el objeto de dar la posibilidad al estudiante de mejorar aquellos
objetivos descendidos.

Se aplicara a la semana siguiente del cierre anual en cada asignatura reprobada. La
Jefatura de Docencia entregara un calendario con dia y hora de la aplicacién de este
instrumento, que debera tomar en consideracidn los siguientes aspectos:

Los estudiantes que obtienen un promedio anual, considerando los dos semestres, igual
o inferior a tres comas nueve (3,9) en una o mas asignaturas, deberan rendir la prueba
recuperativa en forma obligatoria. De no presentarse a la citacién o no presentar
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justificacion médica con presencia del apoderado, se mantendra su promedio
deficiente, aun cuando esto implique su repitencia.

Esta evaluacidn recuperativa se aplicara en todas las asignaturas desde 5° basico a IV°
medio y solo implicara una eventual aprobacidn de la asignatura (cuatro comas cero) y
mantendra el prema establecido durante el afio.

3. Tipos de Instrumentos de Evaluacion
Entre los distintos instrumentos de evaluacion, el profesor podra considerar:

a. Evaluaciones escritas (Desarrollo, preguntas guiadas, seleccion multiple,
términos pareados, pruebas mixtas, etc.).

En las pruebas de desarrollo las preguntas deben estar impresas en una hoja para cada
estudiante y con criterios de evaluacién definidos y consistente con los objetivos de
aprendizajes.

b. Evaluaciones orales (Disertaciones, informes, debates, etc.)

En las evaluaciones orales se explicara y entregara previamente con anticipacion la
pauta de evaluacion que se empleara (rubrica, lista de cotejo, escala de apreciacion) y
el puntaje o porcentaje asignado a cada indicador.

c. Trabajos individuales o grupales (investigaciones, ensayos, argumentaciones,
monografias, informes de terreno o de laboratorio, portafolios, exposiciones,
instalaciones artisticas, y otros.)

En todas las evaluaciones se explicard y entregara previamente con anticipacién la
pauta de evaluacion que se empleara (rubrica, lista de cotejo, escala de apreciacion) y
el puntaje o porcentaje asignado a cada indicador.

En los trabajos grupales se debe distinguir, evaluar y calificar el aporte individual de
cada integrante.

4, Evaluacion de Actividades Extraprogramaticas

Desde 12 basico a 42 medio las actividades curriculares de libre eleccion (ACLE) seran
evaluadas formativamente, es decir, no calificadas.



5. Evaluacion Proceso PAES

Nuestro colegio intenta promover el compromiso y rigor en el proceso educativo
favoreciendo el cultivo del caracter y el desarrollo armoénico de la singularidad de cada
persona al estimular al maximo sus talentos, consiguiendo asi una formacion integral
que abarca las multiples dimensiones de lo humano. En este contexto el colegio ha
planificado el trabajo del Proceso PAES que aplica sélo a los estudiantes de [V° medio y
otorga a nuestros estudiantes una preparacion mucho mas explicita y focalizada para
enfrentar esta evaluacidn externa.

Consiste en:

a. Todas las asignaturas que no son evaluadas por DEMRE en el proceso PAES del
plan general y plan diferenciado cerraran sus promedios anuales la primera semana de
septiembre.

b. Se realizara una reestructuracion del horario de los estudiantes de IV° medio.

c. Se impartirdn clases regulares en las asignaturas de: lenguaje, matematica,
historia y del 4rea de las ciencias. De manera obligatoria los estudiantes tendran clases
de matematica y lenguaje debiendo elegir entre sus clases de pruebas especificas de
ciencias e historia.

d. En este proceso se presentaran dos calificaciones durante el proceso PAES en las
asignaturas de lenguaje, matematica, historia y ciencias:

- Primera nota: obtenida del promedio de los ensayos tipo PAES que realizara el
colegio. Se calculara el promedio de los ensayos, eliminandose el de menor
puntaje, siempre y cuando rinda todos los ensayos.

- Segunda nota: obtenida del promedio de guias de trabajo diario o semanal
realizado por los alumnos. No se considerara en este promedio la evaluacion
cuya nota sea la mas descendida.

6. Acompaiamiento pedagdgico: talleres y tutorias de apoyo de Enseifianza
Basica y Media

Se entendera por acompafamiento pedagogico todas aquellas acciones pedagdgicas
que como institucién educativa se definan, disefien e implementen con el propdsito de
que los estudiantes aprendan los contenidos necesarios para el nivel que se encuentran
cursando y desarrollen las habilidades acordes a su nivel.

Los estudiantes deberan asistir a talleres y tutorias de reforzamiento que defina el
establecimiento en cuanto al desempefio académico del afio anterior.



De ser necesario, el colegio determinara el tiempo de permanencia de ellas/os en los
talleres extraprogramaticos (ACLE), con la finalidad de que se enfoquen integramente
en la mejora de su rendimiento académico.

Este acompafiamiento pedagdgico sera disefiado por Docencia para que los alumnos
que lo ameriten y en el tiempo determinado por el profesor de asignatura, segin las
necesidades de cada estudiante.

El acompafiamiento pedagogico tiene caracter obligatorio. En el caso que el apoderado
rechace dicho reforzamiento, debera firmar un documento en Jefatura de Docencia
asumiendo la responsabilidad que conlleva esta decision.

7. De la Eximicion

De acuerdo con el Decreto n°67/2018, no habra eximicion de asignaturas, debido a un
marco de inclusién y atendiendo a la diversidad y el resguardo al derecho ala educacidn.

Sin embargo, aquellos estudiantes que hubieren tenido problemas de salud fisica o
mental prolongado y que acrediten su inasistencia a través de certificado médico,
podran eximirse de rendir aquellas evaluaciones que Jefatura de docencia, en conjunto
con profesor de asignatura estimen pertinente.

La eximicion de algunas evaluaciones se realiza solo en determinadas problematicas
médicas y/o situaciones especiales que impidan la rendicién de la evaluacién
debidamente certificadas y autorizadas por la jefatura de Docencia.

El responsable de solicitar esta eximicion es el apoderado del estudiante, quien debera
formalizar esta solicitud mediante una entrevista con profesor jefe y presentar los
certificados correspondientes.

No obstante, lo anterior, el Colegio debera implementar las diversificaciones
pertinentes para las actividades de aprendizaje y los procesos de evaluacién de las
asignaturas o mdédulos en caso de los estudiantes que asi lo requieran. Asimismo,
podran realizar las adecuaciones curriculares (en estudiantes con necesidades de apoyo
permanente) o adecuaciones de acceso (en estudiantes con necesidades de apoyo
transitorias) necesarias, segun lo dispuesto en los decretos exentos N° 83, de 2015y N°
170, de 2009 del Ministerio de Educacidn.

8. Informes de Rendimiento

El Colegio mantiene una plataforma virtual de comunicacion escolar, donde se incluyen
las calificaciones, la asistencia, los registros de atrasos, anotaciones a la cual los
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apoderados tienen acceso permanente. Al final de cada semestre se entrega de modo
virtual un informe de notas y personalidad; asi como al finalizar el afio escolar se libera
el certificado de estudios a través de la plataforma.

9. Etapas en el Proceso Evaluativo
a. Respecto de las evaluaciones parciales:

» No se aplicaran mas de dos evaluaciones parciales diarias. Cualquier excepcién
sera dirimida por Jefatura de Docencia.

» Las fechas de las evaluaciones se informan en calendario virtual con una semana
de anticipacion.

» Los temarios de cada evaluacion se informaran via agenda y por plataforma con
una semana de anticipacion.

Se deben utilizar los medios disponibles por el Colegio como agenda del alumno(a) o
plataformas del Colegio para que el estudiante y apoderado estén debidamente
informados.

b. Del resultado de una evaluacion:

La retroalimentacion de la prueba debe tener como objetivo detectar aquellas
debilidades o habilidades descendidas, para abordar acciones de mejora del proceso de
aprendizaje.

» El profesor de asignatura realizard con el curso la revisiéon de la evaluacién
posterior a la entrega de los resultados.

» En tiempo de entrega de los resultados de la evaluacion es de 10 dias habiles y
cualquier excepcidn sera visada por jefatura de docencia.

» No se aplicara un nuevo instrumento evaluativo mientras se encuentren
pendientes los resultados de una evaluacién en una misma asignatura.

10. Inasistencia a Evaluaciones

Los estudiantes del colegio asumen en su ingreso el compromiso diario de asistencia y
puntualidad a todas las actividades regulares de enseflanza y aprendizaje. La
inasistencia es una situacion transitoria que debe ser asumida con responsabilidad por
parte del estudiante y familia con la finalidad de ponerse al dia en los contenidos,
obligaciones, pruebas y trabajos.

a. Cuando un estudiante se ausenta a una evaluacién o no entrega un trabajo en la fecha
programada, el profesor debera consignar la ausencia en el libro de clases digital.



b. Al momento de reintegrarse a clases, el estudiante debera presentar al profesor jefe
y/o profesor de asignatura un justificativo del apoderado escrito en la agenda escolar
que explique los motivos de la ausencia.

c. En el caso de enfermedad grave o prolongada, el justificativo debe ir acompafiado del
certificado médico correspondiente. En este caso jefatura de docencia elaborara un
calendario especial para el estudiante.

d. El profesor de la asignatura debe aplicar una evaluacion distinta que mida los mismos
objetivos y contenidos que la prueba original con la que fue medido el curso.

e. En ningun caso el estudiante quedara eximido de rendir la evaluacion pendiente, la
que debera ser aplicada en el horario establecido por la jefatura de docencia.

Procedimiento

a. Los estudiantes que no se presenten a rendir evaluaciones o no entreguen trabajos
en la fecha fijada, de no existir justificativo, al tercer dia se evaluara con nota 1,0 (uno
coma cero) y se consignara en la plataforma del colegio.

b. Aceptado el justificativo, el profesor jefe y/o profesor de asignatura autorizara la
entrega del trabajo o la rendicion de la evaluacion en la fecha acordada dentro de los
cinco dias habiles siguientes.

c. En caso de no presentarse a una segunda oportunidad se consignara la nota minima
uno coma cero (1.0). Esta situaciéon quedara registrada en el libro de clases y se
comunicara al apoderado. No habra una tercera oportunidad.

d. En el caso de que un estudiante haya acumulado tres pruebas pendientes sin una
debida justificacion, el profesor jefe llamara al apoderado para analizar esta situacion.

11. Situacion de Copiay Plagio

Ser sorprendido copiando o “ayudando indebidamente” a compafieros en pruebas,
examenes, trabajos, disertaciones, interrogaciones u otras evaluaciones, constituye una
falta grave, cuya sancién esta contemplada en el Reglamento Interno del colegio. (Ver
Art. 82 n° 21); como, por ejemplo: tener documentacién, cuadernos, equipos
electréonicos no autorizados en el desarrollo de la prueba. Copia textual de parrafos o
textos sacados de internet, libros, de otro trabajo de un compafiero, audios, videos, etc.;
presentar un trabajo que corresponde a otra persona o creado por inteligencia artificial
de manera total o parcial.
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Si un estudiante es sorprendido en situacién de copia y plagio, coordinard con el
profesor de la asignatura la fecha (no superior a tres dias habiles) en que el estudiante
sera evaluado nuevamente.

El instrumento que aplique debe ser distinto al original.

Titulo II DE LA PROMOCION DE LOS ESTUDIANTES

El Colegio Seminario San Rafael se cifie a la normativa oficial que regula la promocién
de estudiantes, emanada del Ministerio de Educacion. Mientras mantenga su vigencia,
se aplicara lo siguiente:

1. De 12a 22y de 32 a 42 aiio de Ensefianza Basica

Seran promovidos todos los estudiantes de 12a 22 y de 32 a 42 afio de Ensefianza Basica
que hayan asistido, a lo menos, al 85% de las clases, considerando que se dispone de
dos afios completos para el cumplimiento de los Objetivos Fundamentales y Contenidos
Minimos Obligatorios correspondientes a estos cursos. La Rectoria del colegio y el
profesor(a) jefe del curso respectivo podran autorizar la promocién de estudiantes con
porcentajes menores de asistencia, fundados en razones de salud u otras causas
debidamente justificadas.

No obstante, lo sefialado en los incisos anteriores, la Rectoria del colegio podra decidir
excepcionalmente, previo informe del profesor(a) jefe y DAA, considerando la visién de
los padres y/o apoderados no promover de 12 a 22 y de 32 a 42 afio de Ensefianza Basica
a aquellos estudiantes que presenten un retraso significativo en lectura, escritura y/o
matematica, en relacién con los aprendizajes esperados de los programas de estudio
que aplica el colegio, dado que puede afectar seriamente la continuidad de sus
aprendizajes en el curso superior.

Para adoptar tal medida, el colegio tendra una relacién de las actividades de
reforzamiento realizadas al estudiante y la constancia de haber informado
oportunamente de la situacion a los padres y/o apoderados, de manera de posibilitar
una labor en conjunto.

11



2. De 4°2aiio de ensefnanza basica a 42 afio de Ensefianza Media

Para la promocién de los estudiantes de 42 afio de Ensefianza Basica a IV? afio de
Ensefianza Media, se considerara:

- Los estudiantes deberan asistir, a lo menos, al 85% de las clases. No obstante, la
Rectoria del Colegio podra autorizar la promociéon de estudiantes con porcentajes
menores de asistencia, fundado en razones de salud u otras causas debidamente
justificadas.

- Los estudiantes que hubieren aprobado todas las asignaturas del plan de estudio
correspondiente.

- Los estudiantes que no hubieren aprobado una asignatura, siempre que su nivel
general de logro corresponda a un promedio 4,5 o superior. Para efecto del calculo se
considerara la calificacién de la asignatura no aprobada.

- Igualmente, seran promovidos los estudiantes que no hubieren aprobado dos
asignaturas, siempre que su nivel general de logro corresponda a un promedio 5,0 o
superior. Para efecto del calculo se considerara la calificacidn de las dos asignaturas no
aprobadas.

-Por disposicién Ministerial para efecto de promocién final del estudiante no se
considera las asignaturas de religion y orientacion por ser evaluadas de forma
conceptual.

-Sin perjuicio de lo anterior, Rectoria y su equipo directivo, analizaran la situacién de
aquellos alumnos que no cumplan con los requisitos de promocién antes mencionados
(Art. 11, Dcto. 67).

El Colegio, aplicara criterios pedagogicos para resolver situaciones especiales de
evaluaciéon y promocién durante el afio escolar, como el ingreso tardio al afio académico;
ausencia a clases por periodos prolongados (enfermedad, embarazo y participacién en
eventos deportivos u otros de indole pedagdgico de nivel nacional o internacional);
suspension de clases por tiempos prolongados y finalizacién anticipada del afio escolar.

3. Del cierre anticipado del afio escolar

Los apoderados deben presentar carta de solicitud formal de cierre anticipado del
semestre o afio escolar, segin corresponda, dirigida Jefatura de Docencia, dando a
conocer los motivos de éste.

En el caso de problemas de salud fisica o mental se exigira, aparte de la carta solicitud,
el certificado de salud extendido por el especialista acorde con la situacion.

12



No se consideraran certificados de salud extendido por el médico especialista emitidos
por familiares directos del paciente.

Cuando se trate de tratamiento en el area de salud mental se requerira la certificacion
y un informe detallado del profesional médico especialista que contenga a lo menos:
diagnéstico, tratamiento, asistencia a sesiones y estado de avances del paciente.

El estudiante podra reintegrarse al quehacer escolar s6lo cuando se acredite, mediante
certificado médico, su recuperacion y que esta en condiciones de cumplir con las
exigencias disciplinarias y académicas del colegio.

Cuando se trate de salud fisica se requerira la certificacion y un informe detallado del
profesional tratante: médico general o médico especialista que contenga a lo menos:
diagndstico, tratamiento, asistencia a sesiones y estado de avances del paciente.

En atencidén a lo excepcional de esta situacion y para cautelar la salud fisica y mental de
los estudiantes, el colegio no contempla la calidad de oyente; por lo tanto, al
determinarse el cierre del afio escolar el estudiante deja de ser alumno regular y no
podra asistir a las actividades escolares.

Informa y resuelve esta situacién Rectoria por medio de resolucidn.

4. En el caso de viaje, traslado y estudios en el extranjero

Se solicitara carta y compromiso formal del apoderado consignando que, a su reintegro,
tanto estudiante como apoderado asumen la normativa vigente, exigencias y dindmica
del afio escolar.

Informa y resuelve esta situacidn, la Jefatura de Docencia o la Direcciéon de sede
respectiva, segun la situacion, por medio de resolucidn.

Titulo III DE LOS ESTUDIANTES CON NECESIDADES DE APOYO Y
ADECUACIONES DE ACCESO

El colegio Seminario San Rafael, respetando el principio de inclusién y la diversidad de
la persona que aprende, fundamento de la escuela catélica, trabaja con estudiantes con
necesidades de Apoyo de tipo Transitorias y Permanentes seguin las indicaciones del
Protocolo de Evaluacion de Estudiantes con necesidades de apoyo.
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El Departamento de Apoyo al Aprendizaje (DAA) en coordinacién con las jefaturas de
docencia debe velar por el cumplimiento de los protocolos de derivacién, atencién,
supervision y evaluacién de los procedimientos y medidas aplicadas a los estudiantes
con necesidades de apoyo. Para ello debera contar con un registro actualizado de cada
caso contemplando la mayor parte de las acciones realizadas (entrevistas, adecuacion,
reevaluaciones y otras). Se pone énfasis que la atenciéon de los estudiantes con
necesidades de apoyo debe estar centrada en el proceso de aprendizaje, es decir,
durante las clases, aplicando: diversas metodologias, mediacion, retroalimentacion de
los procesos formativos y entregando herramientas para que el estudiante enfrente el
proceso de evaluacién.

Cualquier situacion excepcional o no contemplada en este reglamento sera resuelta por
la Rectoria del Colegio.

RECTORIA

Reglamento de Evaluacion, Calificacién y Promocion SSR 2025.

Actualizado enero 2025 / EQUIPO DIRECTIVO AMPLIADO SSR
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